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Compiti Commento Persona responsabile del Termine
Campus
sondaggio per designare il responsabile direzione giugno dell’anno precedente,
campus dell’anno successivo durante la giornata di lavoro
SMUS a Vira
designare un responsabile campus direzione riunione docenti di settembre

riservare casa/ fissare data campus

segreteria, in accordo con il
responsabile campus (C)

settembre

cercare cuochi

segreteria

settembre

designare i docenti che partecipano al
campus

responsabile campus (C)

entro la fine 1°semestre

preparare del materiale informativo per i segreteria inizio febbraio,

genitori (volantini) distribuzione e spedizione prima
delle vacanze di carnevale

chiusura iscrizioni e stesura della lista dei segreteria meta aprile

partecipanti

responsabile campus (C)

1° riunione per programmazione campus

responsabile campus (C)
e docenti

entro le vacanze di carnevale

scelta delle attivita accessorie responsabile campus (C) 1° riunione
lettera informativa e fattura ai partecipanti segreteria fine maggio
gestione delle finanze segreteria

scelta e distribuzione brani responsabile campus (C) meta maggio

e docenti

organizzazione logistica

trasporto strumenti, noleggio
pianoforte, ...

responsabile campus (C)
e direzione

prima della chiusura estiva o
prima dell'inizio del campus

organizzazione del materiale

farmacia, giochi, racchette da ping-
pong, palloni, leggii, fotocopiatrice,
carta eccetera

responsabile campus (C)
e docenti

prima dell'inizio del campus

organizzazione generale durante il campus

liste allievi per l'aiuto in cucina,

distribuzione camere, organizzazione

uscita, attivita accessorie,

organizzazione della vita del campus

eccetera

responsabile campus (C)
e docenti

prima e durante il campus
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Compiti del responsabile campus: coordinare il gruppo di docenti, essere la persona di riferimento per la direzione e per i genitori, controllare che i termini
vengano rispettati, supervisionare I'organizzazione, essere la persona di riferimento durante il campus, gestire lo svolgimento del campus nella sua totalita in
loco.

Il responsabile del campus é retribuito adeguatamente.
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